UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO SR e
Secretaria de Relagdes Internacionais
Divisao de Linguas

EDITAL n° 06/2024-SRl/Ufes
Processo Seletivo Simplificado (PSS) para contratagao de bolsista
para a Divisao de Linguas (DL)
Acao: “Centro de Escrita Académica” (Caesa), 2024

A Secretaria de Relagdes Internacionais (SRI) da Universidade Federal do Espirito Santo
(Ufes), por meio de sua Divisao de Linguas (DL), torna publico o Edital relativo ao Processo
Seletivo Simplificado (PSS), visando a selecao de tradutores(as)-revisores(as), para atuar
na agao “Centro de Escrita Académica” (Caesa), da DL/SRI.

1. Das informagoes gerais

1.1. O Processo Seletivo Simplificado (PSS), regulado pelo presente Edital, € vinculado a
DL/SRI, com a finalidade de selecionar tradutores e revisores de texto que atuardo no
Caesa.

1.2. Dentre as atividades da acéo “Centro de Escrita Académica” (Caesa) esta a revisdo e
traducdo de textos submetidos via editais internos, abertos semestralmente para a
comunidade cientifica da Ufes, contribuindo para o processo de internacionalizagdo da
Universidade, visando possibilitar as publicagdes de pesquisas e artigos em outros idiomas.

1.3. A remuneragdo do candidato selecionado neste PSS sera proveniente de recursos
destinados a SRI, por intermédio da concess&o de uma bolsa mensal no valor de R$750,00
(setecentos e cinquenta reais), inicialmente por 6 (seis) meses, dependendo da
disponibilidade de recursos na Ufes, com carga horaria de 20 (vinte) horas semanais.

1.4. Sao oferecidas, neste Edital:
e 1 (uma) vaga para traducgéo e revisao de Lingua Inglesa;
e 3 (trés) vagas em cadastro de reserva para traducao e revisdo de Lingua Inglesa;

1.5. O prazo de validade deste PSS ¢é de 2 (dois) anos, contados a partir da publicagao do
resultado final na pagina da SRI (www.internacional.ufes.br), podendo, a critério da Ufes,
ser prorrogado por igual periodo. A aprovagdo neste processo seletivo ndo garante a
contratacao, pois esta depende da disponibilidade de recursos na Ufes.

2. Das inscrigdes

2.1. As inscri¢cdes para a selecao de tradutor(a)-revisor(a) para o Caesa estardo abertas no
periodo de 23 a 29 de julho de 2024, até 18h, sendo realizadas exclusivamente via
preenchimento de formulario eletrdbnico de inscricdo, no seguinte link:
https://forms.gle/vwMN1vLtLjxM1dWo7



https://internacional.ufes.br/pt-br/caesa-centro-de-apoio-escrita-academica
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Atencao: para acessar o formulario de inscricdo € preciso realizar log-in com a conta
Google disponibilizada pela Ufes — a mesma usada para acessar aulas virtuais (e a
plataforma Google Classroom), por exemplo.

2.2. Serao indeferidas as inscri¢gdes realizadas fora do periodo estipulado acima e que nao
estiverem acompanhadas da documentagao exigida neste edital.

2.3. Os candidatos devem enviar, para fins de conferéncia com os dados informados no
formulario eletrénico de inscricdo, via email para o endereco eletrénico idiomas.sri@ufes.br,
0s seguintes documentos:

Obrigatorios:

(a) coépia de RG e CPF (ou CNH que contenha esses dados);

(b) cépia de comprovante de matricula;

(c) copia de histérico académico;

(d) autodeclaracdo indicando disponibilidade de 20 (vinte) horas semanais para as
atividades do Caesa, apresentadas em um quadro com dias da semana e horarios
especificos (basta preencher corretamente no formulario eletrénico de inscricao);

(e) Carta de Apresentacao escrita em inglés, explicando o motivo pelo qual decidiu
participar do PSS e descrevendo experiéncias com traducao e revisao de inglés, de acordo
com as caracteristicas desse género textual (a ser redigida no preenchimento do formulario
eletrénico de inscricéo);

2.4. Eventuais duvidas podem ser atendidas via e-mail (idiomas.sri@ufes.br) ou via
telefones da SRI: (27) 4009-2046 ou 3145-9205.

3. Do perfil do candidato
3.1. Estao aptos a concorrer no presente processo seletivo simplificado:
e Estudantes da Ufes matriculados em curso graduagdo em Letras-Inglés.

e Estudantes da Ufes matriculados em programa de pds-graduagao (que demonstrem
proficiéncia em Lingua Inglesa) em Letras ou Linguistica.
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QUADRO-RESUMO DAS VAGAS

Vaga Qtde Requisito da Vaga Experiéncia Etapas
Desejavel

Estudantes de
graduacao em
Letras-Inglés da Ufes

. ou Estudantes Tradugao e Analise
Revisor/Tradutor : o
. 1 matriculados em revisdo de Documental e
de Lingua Inglesa AN .
programa de inglés Entrevista

pos-graduagao em
Letras ou Linguistica
da Ufes

4. Do processo seletivo

4.1. O PSS sera desenvolvido nas seguintes etapas: (1) analise documental, de carater
eliminatério e classificatorio; (2) entrevista, de carater eliminatério e classificatério. O PSS
sera realizado no formato on-line. Para identificacdo do candidato, é exigido que ligue sua
camera (e microfone, quando necessario) durante o PSS.

4.1.1. A analise documental consistira da verificagcdo dos documentos a serem enviados via
email para idiomas.sri@ufes.br, conforme orientado no item 2.3 deste edital. Somente a
Carta de Apresentacgéo sera pontuada com nota, em uma escala de 0 (zero) a 10 (dez).

4.1.2. A entrevista consistira de um momento de perguntas e respostas. Informacoes
adicionais sobre essa entrevista (por exemplo, dia/horario) serdo comunicadas aos
candidatos. Serdo convocados para avaliagdo didatica os 10 (dez) primeiros candidatos
classificados. No caso de nao preenchimento de todas as vagas, os demais candidatos
também serdo convocados, seguindo a classificagdo na primeira etapa. Essa etapa sera
pontuada em uma escala de 0 (zero) a 10 (dez).

4.2. A ordem de chamada para a realizagao das entrevistas obedecera a ordem alfabética
dos nomes dos candidatos cuja inscri¢ao foi deferida.

4.3. A entrevista sera realizada em sessao fechada, apenas para os membros da comissao
de selegéo.

4.3.1. Cada membro da comissdo de selecao julgara (independentemente) a enfrevista,
dando suas notas individualmente, expressas em numeros numa escala de 0 (zero) a 10
(dez). A comissdo de selecdo julgara a entrevista considerando os seguintes critérios: (i)
relato de experiéncia com traducao e/ou revisdo de textos académicos; (ii) desenvoltura na
expressao oral em Lingua Inglesa; (iii)) conhecimento e uso de ferramentas on-line de
traducao.
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4.4. A nota de cada candidato sera calculada pela média aritmética das notas atribuidas
pelos membros da comissio de selegao, acrescida da nota de analise documental.

4.5. O candidato que tenha cumprido todas as exigéncias deste Edital e cuja média
aritmética da entrevista seja igual ou superior a 7 (sete), sera considerado aprovado.

4.8. A comissao de selecao sera constituida de, no minimo, 2 (dois) servidores (docentes
e/ou técnicos) da Ufes.
5. Dos compromissos para participagdo na agdo Caesa e atribuicbes do(a)

tradutor(a)/revisor(a)

5.1. O candidato selecionado devera atender aos compromissos a seguir, para participagao
na acao Caesa:

5.1.1. Cumprir carga horaria de dedicacao de 20 (vinte) horas semanais.

5.1.2. Nao receber nenhuma outra bolsa governamental/institucional sob nenhuma
condicao.

5.1.3. Ter familiaridade com as tecnologias de informagdo e comunicagao (TICs) e com
ferramentas digitais disponibilizadas pela Ufes.

5.1.4. Participar de sessbes de treinamento para utilizagdo de softwares de traducao.

5.1.5. Auxiliar a Coordenacdo e demais membros da equipe do Caesa na elaboracao de
edital para submissao de artigos cientificos a serem traduzidos.

5.1.6. Realizar, juntamente com a Coordenagdo e demais membros da equipe do Caesa,
triagem com artigos submetidos ao edital, para verificar quais podem ser atendidos pelo
Caesa.

5.1.7. Sob orientacdo e juntamente com a Coordenag¢ao do Caesa, fazer contato via e-mail
com os/as autores(as) aceitos em cada edital e realizar reunides de atendimentos
aqueles(as) cujos artigos forem aceitos para serem atendidos pelo Caesa, considerando e
implementando feedback fornecido.

5.1.8. Participar de sessoes de orientacdo com a Coordenacéo do Caesa.

5.1.9. Zelar pela integridade do eventual uso de logins e senhas (para acessar sistemas da
Ufes) e responsabilizar-se por eles e por mensagens e acessos que sejam realizados.

5.1.10. Participar do planejamento/organizagdo, controle de agenda de atividades e
execucgao delas, além de dar suporte as atividades de divulgagéo das agbes do Caesa.
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5.1.11. Ter compromisso e responsabilidade com a qualidade da tradugdo (buscando
entender a pesquisa/estudo do(a) autor(a) para que seja fiel ao original; pesquisando sobre
o tema e conhecendo o vocabulario da area de estudo, expressdes e jargdes; adaptando o
conteudo do texto cuidadosamente para que ndo seja apenas uma tradugao literal, mas que
tenha coesdo na lingua inglesa) e com a revisdo minuciosa, garantindo precisdo e
coeréncia.

5.1.12. Ser pontual na entrega das tradugdes e revisdes, sempre cumprindo com 0s prazos
estipulados.

5.1.13. Ser assiduo(a) no trabalho, evitando auséncias.

5.1.14. Informar com antecedéncia a necessidade de auséncias justificadas para a
Coordenacgao do Caesa.

5.1.15. Preencher folha de ponto e planilha/agenda de atividades, conforme prazos
definidos pela Coordenagao Caesa, como requisito para o recebimento da bolsa mensal.

5.1.16. Manter comunicacgao clara com colegas e Coordenacgao do Caesa, garantindo bom
fluxo de trabalho de toda a equipe.

5.2. O nado cumprimento dos compromissos e das atribui¢gdes indicadas nesta secédo 5
podera ocasionar atraso ou cancelamento do pagamento da bolsa mensal.
6. Dos resultados e recursos do processo seletivo simplificado

6.1. O resultado preliminar sera divulgado no dia 07 de agosto de 2024 na pagina da SRI
(www.internacional.ufes.br).

6.2. Os recursos contra resultado preliminar podem ser apresentados no dia 08 de agosto
de 2024, em formulario préprio (Anexo |) para o e-mail: idiomas.sri@ufes.br.

6.3. O resultado final deste PSS sera divulgado na pagina da SRI
(www.internacional.ufes.br) no dia 09 de agosto de 2024.

7. Das disposic¢oes finais

7.1. O candidato, ao efetuar sua inscricdo neste PSS, manifesta ciéncia e concordancia com
o disposto no presente Edital, bem como com suas eventuais retificagcdes e/ou alteragdes,
sendo de sua unica e exclusiva responsabilidade a observancia e cumprimento das regras
aqui estabelecidas.
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7.2. O prazo de validade deste PSS é de 2 (dois) anos, contados a partir da publicagdo do
resultado final na pagina da SRI (www.internacional.ufes.br), podendo ser prorrogado por
igual periodo, a critério da instituicdo. A aprovacao neste processo seletivo ndo garante a
contratacao, pois esta depende da disponibilidade de recursos na Ufes.

7.3. Nao havera comunicacdo individual dos resultados do PSS aos candidatos, cabendo
unica e exclusivamente ao candidato se informar a respeito do processo seletivo, nos
canais de informacdo mencionados neste edital.

7.4. O/A candidato(a) com deficiéncia devera informar se necessita de algum recurso de
acessibilidade via formulario de inscricdo.

7.5. Nao nos responsabilizamos por problemas de ordem técnica (por exemplo, falhas no
computador, na conexdo a internet, entre outras) que venham a dificultar e/ou impedir a
inscricao e/ou participagcao de candidatos neste PSS.

7.6. A documentacdo dos candidatos que eventualmente for enviada a Comissdo de
Selegao fora dos prazos definidos neste edital nao sera aceita.

7.7. Candidatos aprovados neste edital, classificados além do limite das vagas, podem ser
convocados futuramente para contratagao, mediante disponibilidade de recursos.

7.9. A comissao de selecado deste PSS reserva-se o direito de resolver os casos omissos e
as situacdes nao previstas neste Edital.

7.10. Este Edital entra em vigor na data de sua publicagao


https://internacional.ufes.br/pt-br/edital-06-2024-selecao-tradutor-e-revisor-caesa-agosto-2024
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8. Cronograma

Etapa Local Data/Horario

Pagina da SRI/Ufes

Lancamento do Edital ) . 22 de julho de 2024
(www.internacional.ufes.br)
Formulario eletrénico no link
Inscricbes https://forms.gle/hgmEGUK 23 a 29 de julho de 2024
MAdAf38X9
Horr)olog_agzao das Pa_glna da_SRI/Ufes 31 de julho de 2024
inscricoes (www.internacional.ufes.br)

Sala virtual, em link a ser

Processo Seletivo divulgado aos/as 05 de agosto de 2024

(entrevista) candidatos(as) inscritos(as)
Divulgagdo do Resultado Pagina da SRI/Ufes 07 de agosto de 2024
Preliminar (www.internacional.ufes.br) ?

Preencher Anexo | deste
Interposicédo de Recursos | edital e enviar para o e-mail: 08 de agosto de 2024
idiomas.sri@ufes.br

Pagina da SRI/Ufes

Decis&o sobre Recursos ) . 09 de agosto de 2024
(www.internacional.ufes.br)

Dlvylgagao,do Resultado Pa.glna da .SRI/Ufes 09 de agosto de 2024
Final (ap6s recursos) (www.internacional.ufes.br)

Prof. Yuri Luiz Reis Leite
Secretario de Relagdes Internacionais da Ufes

Prof. Felipe Furtado Guimaraes
Chefe da Divisao de Linguas da SRl
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ANEXO |

Modelo de Recurso

A Divis&o de Linguas da SRI/Ufes,

Eu, candidato/a do processo
seletivo regido pelo Edital n°® 06/2024-SRIl/Ufes, venho, por meio deste, apresentar o
seguinte recurso:

1. Motivo do recurso (indique qual item do Edital vocé considera que foi descumprido).

2. Justificativa fundamentada (diga por que vocé acha que o item foi descumprido).

3. Solicitacdo com base na justificativa acima (apresente o que vocé deseja que seja
reconsiderado).

Vitéria, de de 2024.

Assinatura do Candidato



